ROMANIA
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN ALBA
$COALA GIMNAZIALA NOSLAC
Noslac str. Scolii, nr. 32, 517280, ALBA

TEL. 0258-889109
e-mail : sc.noslac@isjalba.ro

ANUNT CONCURS PENTRU POST CONTRACTUAL
CONFORM H.G.1336/2022

A) SCOALA GIMNAZIALA NOSLAC,cu sediul in strada Scolii nr.32,localitatea
Noslac.judetul Alba,organizeazi CONCURS,pentru ocuparea urmitorului post
contractual:

[.Denumirea postului:SECRETAR II1 S.post vacant ,pe perioada nedeterminata
2.Numarul de posturi:0,50 normsi
3.Durata normalé a timpului de lucru: 4 ore/zi,20 ore pe saptimani
4.Concursul consta In urmatoarele ctape:
-selectie dosare de Tnscriere
-proba scrisa
-proba practica
-interviu
B)Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de
concurs,conform art.35 din HG 1336/2022
I.Formular de inscriere la concurs,conform modelului previzut in anexa 1
2.Copie actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea potrivit
legii,aflate in termen de valabilitate
3.Copia certificatului de csatoric sau al altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume,dupi caz
4.Copiile documentelor care atesti nivelul studiilor s1 ale ator acte care atesti
cfectuarea unor specializiri,precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea
conditiilor specifice ale postului
5.Copia carnetului de munca si/sau adeverintd eliberata de angajator pentru
perioada lucrata si/sau extras di Revisal care s3 ateste vechimea in munca $iin
specialitatea studiilor
6.Adeverintd medicala care si ateste starea de sanatate corespunzatoare,eliberati de
catre medicul de familie al candidatului sau de citre unitatile abilitate cu cel mult 6
luni anterior derulirii concursului
7.Cazier judiciar
8.Certificatul de integritate comportamentald din care si reiese ¢i nu s-au comis
infractiuni prevazute la art.1,alin(2) din Legea 118/2019 privind Registrul national
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automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale,de exploatare a
unor persoane asupra minorilor,precum si completarea Legii 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului de date Genetice Judiciare.cu modificarile si
completérile ulterioare,pentru candidatii inscrigi pentru posturile din cadrul sistemului
de invatamant,sénitate sau protectic sociald,precum §i orice entitate publica sau
privatd a cdrei activitate presupune contactul direct cu copii,persoane in
varsta,persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile,ori care
presupune examinarea fizicd sau evaluarea psihologica a unci persoane

9.CV format Europass,datat si semnat pe fiecare pagina(CV-ul trebuie sa contini
obligatorii adresa de e-mail si numarul de telefon)

Dosarele de inscriere se depun in format fizic la sediul institutiei,Scoala
Gimnaziald Noslac,Noslac str. Scolii nr.32 jud.Alba sau in format clectronic la
adresa de email scoalanoslac@yahoo.com.Lipsa unuia sau mai multor documente
duce la respingerea dosarului !!!

Informatii la telefon 0743662946 Persoana de contact:Szekely Lucia Florina
Termen limiti de depunere a dosarelor: 8 MAI 2026
Nota:Dosarcle vor avea OPIS in dublu exemplar.paginile vor fi numerotate si

consemnate in opis

C)Conditii generale previzute la art.15 din H.G.1336/08.11.2022
Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile
prevazute de Legea nr. 53/2023-Codul muncii,republicata,cu modificirile s
completirile ulterioare §i cerintele specifice prevazute la art.542 alin.(1) si (2) di
Ordonanta de urgenia a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ,cu
modificarile si completarile ulterioarc:

a)are cetd{enie romandsau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii [iuropenen.a
unui stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European sau cetdtenia
Confederatici Elvetiene

b)cunoaste limba roméana,scris si vorbit

c)are capacitatea de munca in conformitate cu prevederile Legii nr.53/2003-Codul
muncii,republicatd,cu modificérile si completirile ulterioare

d)are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideazi,atestata
pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate

¢)indeplineste conditiile de studii,de vechime si dupi caz,alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs

Dnu a fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
securitdlii nationale,contra autoritalii,contra umanitétii,infractiuni de coruptic sau de
serviciu,infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei,infractiuni sdvarsite cu intentic
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care ar face o persoana candidatd la post incompatibila cu exercitarca functiei
contractuale pentru care candideazi,cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarca

g)nu executd o pedeapsa complementard prin care i-a fost interzisa exercitarea
dreptului de a ocupa functia,de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura
activitaica de care s-a folosit pentru savarsirca infractiunii sau fald de aceasta nu s-a
luat masurd de sigurantd a interzicerii ocupérii unei functii sau a exercitirii unei
profesii
D)Conditii specifice:
-conditii de studiu minime:studii universitare de licenta absolvite cu diploma de
licenta sau echivalentd in specialitaca postului
-vechime in munci:minim 6 luni in specialitatea studiilor
E)Biblografie
1.Legea invitdmantului preuniversitar nr.198/2023 cu modificirile si completarile
ulterioare
2.Legea nr 500/2002 a finantelor publice,cu modificarile si completarile ulterioare
3.0rdin nr.5726/06.08.2024 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar
4.0rdin nr.600/20.04.2018 privind aprobarea Codului intern managerial al entitatilor
publice cu modificarile si compltarilor ulterioare
5.Legea arhivelor nationale nr.16/1996 , cu modificirile si completrile
ulterioare.Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificirile si compltarile ulterioare
6.OMFP nr.2634/2015 privind documentele financiar contabile cu modificirile si
completarile ulterioare
7.0MFP nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarca
inventarierii clementelor de natura activelor,datoriilor si capitalurilor proprii
8.OME 4634/10.06.2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de
studiti si al documentelor scolare gestionate de unititile de invatamant preuniversitar
9.Hotararca de Guvern nr.732/04.09.2025 privind Metodologia cadru de acordare a
burselor scolare si cuantumul acestora

Nota:Toatd bibliografia va fi studiati in forma actualizati,cu modificarile si
completérile ulterioare.
F)Tematica
I.Actele de studii si documentele scolare in invitamantul preuniversitar
2.Organizarea si functionarea sistemului national de invatimant precuniversitar
3.Incadrarea personalului din invatamantul preuniversitar
4.Particularitali ale salarizarii din invatdmantul preuniversitar
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5.Cunostinte de legislatie privind emiterea st evidenta deciziilor,a adreselor oficiale si
a adeverintelor

6.Arhivarea si circuitul documentelor

7.Cunostinte generale de gramatica i ortografic a limbii romane
8.Cunostinte/Competente avansate de operare pe calculator in sistemul de operare
Windows si pachetul Office(Microsoft Word si Excel)

9.Cunostinte de utilizare a produselor software specifice activitatii in institutiile de
invatdmant preuniversitar(EDUSAL,REVISAL,SI [IR)

10.Modul de acordare al burselor

IMPORTANT-pentru probele de concurs punctajele se stabilesc,dupd cum urmeazi:
-Proba scrisa:punctaj maxim 100 de puncte §1 sunt declarati admisi
candidatii care au obtinut minim 50 de puncte

-Proba practicii: punctaj maxim 100 de puncte si sunt declarati
admisi candidafii care au obtinut minim 50 de puncte

-Proba de interviu: punctaj maxim 100 de puncte si sunt declarati
admisi candidatii care au obtinut minim 50 de puncte

-Punctaj final:media aritmetici a punctajelor obtinute la proba
scrisd,proba practica gi proba de interviu

Tabelele cu rezultatele publicate pentru fiecare etapi din calendarul selectiei
vor contine pentru fiecare candidat in locul numelui si prenumelui siu,0 modalitate de
codificare aferenta dosarului sdu depus.Aceasta modalitate de codificare 1i va fi
transmisa candidatului,spre stiin(a si va reprezenta referinta pentru candidat pand la
finalizarea selectiei.

Ca urmare a desfasurarii probelor de evaluare,comisia va stabili clasamentul
candidatilor In ordinea descrescétoare a punctajului acordat.

Rezultatele finale se afiseaza la sediul Scolii Gimnaziale Noslac si pe situl
unitatii,prin specificarea punctajului final al fiecarui candidat.
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CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI

Activitate Data Ora/Interval
orar
Publicarea anuntului 23 Aprilie
b 2026
Depunerea dosarelor de inscriere 8 mai 2026 15:00
Verificarea,validarea si qﬁ;;arec_z 11 mai 2026 | 13:00
rezultatelor in urm selectiei
dosarelor
Depunerea contestatiilor la 12 mai 2026 | 13:00
rezultatele selectiei dosarelor
Publicarea rezultatelor la 13 mai 2026 | 13:00
solutionarea contestatiilor de la
selectia dosarelor
| Proba scrisa ‘ 18 mai 2026 | 9:00 |
Afisarea rezultatelor la proba 18 mai 2026 | 13:00
scrisd
Termen limita contestatii la 19 mai 2026 | 13:00
proba scrisé
Afisarea rezultatelor la 19 mai 2026 | 15:00
conlestatii proba scrisa
Proba practici 20 mai 2026 | 9:00
Afisarea rezultatelor proba 20mai 2026 | 11:00
practica
Termen limita contestatii la 20 mai 2026 | 13:00
| proba practici
Afisarea rezultatelor contestatii | 20 mai 2026 | 15:00
proba practica o
Interviul 21 mai 2026 | 09:00
Alisarea rezulatelor la proba de | 21 mai 2026 | 11:00
interviu
Termen limita contestatii proba | 21 mai 2026 | 13:00
interviu
Afisarea rezultatelor la 21 mai 2026 | 15:00
contestatil proba interviu
Afisare rezultat final 21 mai 2026 | 15:30

Director,

Prof. Szekely Lucia Florina
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Anexa 1

Formular de Inscriere

Institutia publica : SCOALA GIMNAZIALA NOSLAC

FFunctia solicitanta: SECRETAR

Data organizdrii concursului:

Numele si prenumele candidatului:

Date de contact ale candidatului ( Se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs )
Adresa :

E-mail:

Telefon:

Persoane de contact pentru recomandari:

Numele si prenumele | Institutia Funciia Numar de telefon

Anexez prezentel cereri dosarul cu actele solicitante.
Mentionez ci am luat cunostintd de conditiile de desfisurare a concursului.

Cunoscand prevederile art.4 per.2 si 11 si art.6 alin. (1) lit. a) din Regulamentul (UE)
2026/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilic 2016 privind protectia

MINISTERUL EDUCATIEI S| CERCETARII
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persoanelor (izice in ceca ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatic a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE ( Regulamentul general privind

protectia datelor), in ceea ce priveste consimtdmantul cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal declar urmitoarele:

* [mi exprim consimtdmantul [ |
e Nu Imi exprim consimtamantul [ ]

cu privire la transmiterea informatilor si documentelor, inclusiv date cu caracter personal
necesare indeplinirii atributiilor membrilor comisici de concurs, membrilor comisiei de
solutionare a contestatiilor si ale secretarului, in format clectronic:

e Imi exprim consimtaméntul [_]
e Nu imi exprim consimtdmantul [ |

ca institutia organizatoare a concursului si solicite organelor abilitate in conditiile legii
certificatul de integritate comportamentald pentru candidatii Inscrisi pentru posturile din
cadrul sistemului de invatdmant, sdnatate sau protectic sociald, precum si din orice entitate
publicd sau privata a carei activitate presupune contractul direct cu copii, persoanele in varsta,
persoanele cu dizabilitafii sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune
examinarea fizicd sau evaluarea psihologici a unei persoane, cunoscand ca pot reveni oricnd
asupra consimfimantului acordat prin prezentul formular;

e Imi exprim consimtamantul [_]
e Nu imi exprim consimtdmantul [ |

ca institutia organizatoare a concursului s solicite organclor abilitate in conditiile legii
extrasul de pe cazierul juridic cu scopul angajirii, cunoscand ca pot reveni oricind asupra
consim{@mantului acordat prin prezentul formular.

Declar pe propria raspundere ¢4 in perioada lucrata:

e Numi s-a aplicat nicio sanctiune disciplinara [ ]
e Mis-aaplicat sanctiunca disciplinara [ ]

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art.326 din Codul penal cu privire la
falsul in declaratii, ca datele furnizate in acest formular sunt adevirate.

Data Semnatura
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